
 
 
 

ประกาศสภาองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม 
 เรื่อง ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตาบลแหลม  

ว่าด้วยการดำเนินการของประชาชนในการเข้าชื่อเสนอข้อบัญญัติท้องถิ่น พ.ศ. 2565 
******************************** 

        ด้วย สภาองค์การบริหารส่วนตำบลแหลมได้กำหนดระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้า
รับฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม เพ่ือให้ประชาชนที่สนใจการประชุม
สภาองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม ได้มีโอกาสเข้ารับฟังการประชุมสภาและปฏิบัติตนได้อย่างถูกต้อง
รายละเอียดปรากฏตามระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การ
บริหารส่วนตำบลแหลม พ.ศ.2565 แนบท้ายนี้ 
        อาศ ัยอำนาจตามความในข ้อ  12 (1) (3) และข ้อ 24 วรรคท้าย แห ่งระเบ ียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ.2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึง (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ.2565 จึงประกาศใช้ระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การ
บริหารส่วนตำบลแหลม พ.ศ.2565 ดังกล่าวต่อไป    

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

     ประกาศ  ณ  วันที่  14 กุมภาพันธ์ 2566 
 
 
 
                                              (นายบรรยัด   แก้วมี) 
    ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม 

ว่าด้วยการด าเนินการของประชาชนในการเข้าชื่อเสนอข้อบัญญัติท้องถิ่น พ.ศ. 2565 
   

 
โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม ว่าด้วยการด าเนินการ

ของประชาชนในการเข้าช่ือเสนอข้อบัญญัติท้องถ่ิน พ.ศ.2565 
อาศัยอ านาจตามมาตรา 9 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติการเข้าช่ือเสนอข้อบัญญัติท้องถ่ิน 

พ.ศ. 2565 โดยความเห็นชอบของสภาท้องถ่ิน ในการประชุมสมัยสามัญสมัยที่ 1  ครั้งที่ 1 เมื่อวันที่ 14 เดือน 
กุมภาพันธ์ พ.ศ.2566 จึงให้ก าหนดระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนสภาองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม ว่า
ด้วยการด าเนินการของประชาชนในการเข้าช่ือเสนอข้อบัญญัติท้องถ่ิน พ.ศ. 2565 ดังนี ้

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม ว่าด้วยการด าเนินการ
ของประชาชนในการเข้าช่ือเสนอข้อบัญญัติท้องถ่ิน พ.ศ.2565 

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
  ข้อ 3 ในระเบียบนี้ 
 “ข้อบัญญัติ” หมายความว่า เทศบัญญัติ และข้อบัญญัติท้องถ่ิน  
 “ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน” หมายความว่า ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม และ
ให้หมายความรวมถึงเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารสว่นต าบลแหลม ซึ่งปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินสั่งใหเ้ปน็
ผู้ด าเนินการแทน 
 “ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง” หมายความว่า ผู้มีสิทธิเลือกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิก 
สภาท้องถ่ินหรือผู้บริหารท้องถ่ิน 
 “ผู้ประสานงาน” หมายความว่า บุคคลที่ได้รับมอบหมายจากผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่ยื่นค าร้องขอต่อ
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม ให้จัดท าร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินหรือการเชิญชวนผู้มีสิทธิเลือกตั้ง  

ข้อ 4 ผู้มีสิทธิเข้าช่ือเสนอข้อบัญญัติท้องถ่ินใดประสงค์จะให้องค์การบริหารส่วนต าบลแหลม 
ด าเนินการจัดท าร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินหรือด าเนินการเชิญชวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งให้ร่วมเข้าช่ือเสนอร่างข้อบัญญัติ
ท้องถ่ิน หรือให้ด าเนินการทั้งสองกรณี ให้ผู้เข้าช่ือ (จ านวนไม่เกินสิบคน) ยื่นค าร้องว่าประสงค์จะให้จัดท าร่าง
ข้อบัญญัติท้องถ่ินหรือเชิญชวนให้ร่วมเข้าช่ือเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ิน เรื่องใดและหรือมีเนื้อหาอย่างไร โดยมี
รายละเอียดเกี่ยวกับช่ือ ช่ือสกุล เลขประจ าตัวประชาชน และลายมือช่ือ พร้อมทั้งมอบหมายบุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็นผู้
ประสานงานเพื่อประโยชน์ในการจัดท าร่างข้อบัญญัติแล้ว ยื่นต่อประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม      
ด้วยตนเองหรือส่งทางไปรษณีย์ จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ สื่ออิเล็กทรอนิกส์ หรือระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ ตามแบบ
ท้ายระเบียบนี ้ 

ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลแหลมตรวจสอบความถูกต้องของค าร้องตามวรรค
หนึ่ง หากตรวจสอบแล้วเห็นว่าไม่ถูกต้อง ครบถ้วน ให้แจ้งผู้ประสานงานแก้ไขข้อบกพร่องดังกล่าวโดยเร็ว แต่
หากตรวจสอบแล้วเห็นว่าถูกต้อง ครบถ้วน ให้ถือว่าวันที่ยื่นค าร้องถูกต้องครบถ้วนเป็นวันรับค าร้องขอและให้
ด าเนินการต่อไปตามข้อ 5 และให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม มอบหมายให้ปลัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินด าเนินการให้ตามความประสงค์ของผู้ยื่นค าร้อง  

 
ข้อ 5 ในการจัดท าร่างข้อบัญญตัิท้องถ่ินให้ปลดัองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินจัดท ารา่งข้อบญัญตัิ

ท้องถ่ินโดยต้องมีสาระส าคัญและเป็นไปตามแบบที่ก าหนดในข้อบังคับการประชุมสภาท้องถ่ิน 
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ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินต้องจัดท าร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินตามวรรคหนึ่งให้แล้วเสร็จ
(ภายในสามสิบวัน) นับแต่วันที่ได้รับการร้องขอตามข้อ 4 วรรคสอง หากเห็นว่าจะไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลา
ดังกล่าวให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินขอขยายระยะเวลาต่อประธานสภาองค์การบริหารสว่นต าบลแหลม 
อาจจะขยายให้เป็นกรณีไปก็ได้ แต่เมื่อรวมระยะเวลาที่ขยายแล้วต้องไม่เกินเก้าสิบวัน  ทั้งนี้ การจัดท าร่าง
ข้อบัญญัติท้องถ่ินดังกล่าวยังไม่ถือว่ามีผลเป็นการเข้าช่ือเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ิน ตามกฎหมายว่าด้วยการ
เข้าช่ือเสนอข้อบัญญัติท้องถ่ิน 

ข้อ 6 เมื่อปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินได้จัดท าร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินเสร็จเรียบร้อยแล้ว  
ให้แจ้งผู้ประสานงานรับร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินเพื่อไปด าเนินการเชิญชวนต่อไป หรือหากผู้ยื่นค าร้องประสงค์ 
ให้องค์การบริหารส่วนต าบลแหลม ด าเนินการเชิญชวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งให้ร่วมเข้าช่ือเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ิน
ดังกล่าวให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินด าเนินการตามข้อ 7  

ข้อ 7 ให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดท าประกาศเชิญชวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งให้ร่วมเข้าช่ือ
เสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินพร้อมกับแนบร่างข้อบัญญัติท้องถ่ิน โดยเชิญชวนเป็นการทั่วไปผ่านทางหนังสือ  
ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ หรือทางอื่น ๆ  พร้อมระบุสถานที่จัดส่งเอกสารและที่อยู่ ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  
สื่ออิเล็กทรอนิกส์ หรือระบบเทคโนโลยีอื่น 

ข้อ 8 ผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่ประสงค์จะร่วมเข้าช่ือเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินสามารถส่งหลักฐาน
การร่วมเข้าช่ือเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินโดยต้องมีหลักฐานแสดงช่ือ ช่ือสกุล เลขบัตรประจ าตัวประชาชน 
ของผู้ร่วมเข้าช่ือ และข้อความที่แสดงให้เห็นว่าตนสมัครใจเข้าร่วมในการเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ิน พร้อมทั้ง 
ลงลายมือช่ือและส่งไปยังสถานที่หรือผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่ผู้เชิญชวนก าหนดไว้ในหนังสือเชิญชวนหรือ  
สื่ออิเล็กทรอนิกส์  

การส่งหลักฐานตามวรรคหนึ่ง สามารถส่งได้ด้วยตนเอง ทางไปรษณีย์  ทางไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อื่น 

  ข้อ 9 ในกรณีที่องค์การบริหารส่วนต าบลแหลม จัดให้มีการร่วมเข้าช่ือเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินผ่าน
ระบบสารสนเทศ ผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่ประสงค์จะร่วมเข้าช่ือเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินผ่านทางระบบสารสนเทศนั้น ให้
ลงทะเบียนและยืนยันตนก่อนเข้าสู่ระบบเพื่อร่วมเข้าช่ือเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินโดยไม่ต้องลงลายมือช่ือ 
  ข้อ 10 ผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่รว่มเข้าช่ือเสนอร่างข้อบญัญัติทอ้งถ่ิน มีสิทธิถอนการร่วมเข้าช่ือเสนอ
ร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินได้ก่อนที่ผู้มีสิทธิเข้าช่ือจะเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินต่อประธานสภาองค์การบริหาร 
ส่วนต าบลแหลม 
  การถอนช่ือจากการเป็นผู้ร่วมเข้าช่ือเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ิน ให้ท าเป็นหนังสือซึ่งมีข้อความ
แสดงช่ือ ช่ือสกุล เลขประจ าตัวประชาชน และข้อความที่แสดงให้เห็นว่าตนเองประสงค์จะถอนการร่วมเข้าช่ือ
เสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินฉบับใด พร้อมลงลายมือช่ือ และส่งให้องค์การบริหารส่วนต าบลแหลม ด้วยตนเองทาง
ไปรษณีย์ ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ หรือทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
  การถอนช่ือจากการเป็นผู้ร่วมเข้าช่ือเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินตามข้อ 9 ให้เข้าสู่ระบบ 
การเข้าช่ือเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินทางระบบเทคโนโลยีสารสนเทศน้ัน เพื่อยืนยันตัวตนท ารายการถอนช่ือ 
  ข้อ 11 เมื่อองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม ได้รับและรวบรวมหลักฐานการเข้าช่ือของผู้ร่วม
เข้าช่ือเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ิน และมีผู้ร่วมเข้าช่ือเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินจ านวนไม่น้อยกว่าตามที่
กฎหมายว่าด้วยการเข้าช่ือเสนอข้อบัญญัติท้องถ่ินก าหนด ให้องค์การบริหารส่วนต าบลแหลม ออกหนังสือรับรอง
ความถูกต้อง ครบถ้วนของจ านวนผู้ร่วมเข้าช่ือเสนอร่างข้อบัญญัติท้องถ่ินให้ผู้ประสานงานเพื่อไปด าเนินการตาม
มาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการเข้าช่ือเสนอข้อบัญญัติท้องถ่ิน พ.ศ. 2565 ต่อไป 
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  ข้อ 12 ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม รักษาการตามระเบียบนี้  
 

 

    ประกาศ ณ วันที่ 14 เดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2566 
 
 
 
 

         ลงช่ือ .................................................... 
              (นายบรรยัด   แก้วมี) 
         ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลแหลม 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



          

แบบเสนอขออนุญาตเข้าฟังการประชุมและการปรึกษา 
ขององค์การบริหารส่วนตำบลแหลม 

องค์การบริหารส่วนตำบลแหลม 
วันที่.........เดือน...................... พ.ศ......... 

เรื่อง ขออนุญาตเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม 

เรียน ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม 

 ด้วยข้าพเจ้า................................................................. อายุ.............ป ีอยู่บ้านเลขท่ี....................................... 
ถนน............หมู่ที่..........ตำบล...........................อำเภอ.............................................จังหวัด..... ..................................... 
มีความประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม สมัย....................ครั้งที่................................ 
ในวันที.่............................................................................................................................ ...................................... 
 ในการเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม ข้าพเจ้าจะถือปฏิบัติตนตามระเบียบสภา
องค์การบริหารส่วนตำบลแหลม ว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาองค์การบริหารส่วนตำบล
แหลม พ.ศ.2565 โดยเคร่งครัด ทุกประการ 
   
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
      ขอแสดงความนับถือ 

 

       (ลงชื่อ).......................................................ผู้ขออนุญาต 
                ( ...................................... ) 
          
ความเห็นของเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม 
 (   ) เห็นควรอนุญาต 
 (   ) ไมเ่ห็นควรอนุญาต 
เหตุผล....................................................................................................................... .............. 
 
     (ลงชื่อ)...................................................... 
      (.............................................) 
                        เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม 
ความเห็นของประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม 
 (   ) เห็นควรอนุญาต 
 (   ) ไมเ่ห็นควรอนุญาต 
เหตุผล....................................................................................................................... .............. 
 
     (ลงชื่อ)......................................... 
      (นายบรรยัด  แก้วมี) 
                   ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลแหลม 
 


